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POLITICA DE ATENDIMENTO A ALUNOS ESTRAGEIROS

CAPITULO |
DO OBJETIVO

Art. 1° O presente regulamento tem por objetivo estabelecer a poitica de
atendimento de alunos estrangeiros, em conformidade com o descrito nas normas e
procedimentos no Programa de Mobilidade Académica do Centro Universitario Ateneu.

Paragrafo Unico. O Setor de RelagBes Internacionais é, além da Coordenacéo
de Apoio ao Estuidante — CAE, responsavel por acompanhar alunos estrangeiros em
sua rotina académica dentro da IES.

Art. 2°. A politica de atendimento a alunos estrangeiros abrange todos os alunos
gue se beneficiam dos diversos convénios realizados, criando inUmeras possibilidades
para que os alunos (matriculados ou egressos), participem dos programas de
intercambios internacionais previstos nestes convénios.

Art. 3°. O principal objetivo € estimular e facilitar o processo de internacionalizacéo
da IES, provendo suporte administrativo e académico as atividades de intercambio e
cooperacdo internacional, visando que o0s alunos ou egressos dos cursos e das
Instituicbes Internacionais conveniadas possam vivenciar outras experiéncias que
contribuam para o aperfeicoamento de suas carreiras e aprendizado.

CAPITULO I
DO SETOR DE RELACOES INTERNACIONAIS

Art. 4°. O Setor de Reacgles Internacionais € o 6rgdo responsavel pela
administracdo dos convénios internacionais, e pelo estabelecimento de acordos de
cooperacdo internacional e, que busca promover as a¢des de intercambio e adaptacao
dos alunos estrangeiros que venham estudar na IES ou ainda incentivar os matriculados
nos seus diversos cursos a fazer parte dos programas internacionais indo estudar uma
parte da sua formacdo no exterior oferecendo também estes programas aos alunos
egressos.

Art. 5°. O Setor de Relagfes Internacionais auxilia e viabiliza o intercambio de
alunos (outbound), egressos, docentes e colaboradores, através de programas de
intercdmbio com universidades estrangeiras parceiras, bem como estimulado a
realizacdo de intercambio inbound, recebendo visitantes estrangeiros.

Paragrafo. A promoc¢éo de mobilidade estudantil, como forma de integrag&o entre
a comunidade internacional, visa o compartilhamento e a difusdo de conhecimentos que
favorecam a qualificacéo do estudante;



Art. 6°. O Setor de Relagdes Internacionais para oferecer um atendimento a estes
estudantes/egressos, tem como politica:

I. Divulgar os programas internacionais que estao abertos para inscricao
dos alunos matriculados e ou egressos;

Il. Informar as instituicbes internacionais conveniadas com o0s programas
abertos para receber alunos interessados em estudar no Brasil,

Ill. Prestar a assessoria necessaria para que o aluno interessado possa
receber todas as informacdes necessarias para sua viagem, tais como: document,
moeda, transportes, hospedagens, etc;

IV. Promover palestra pertinente sobre as instituicbes conveniadas como
forma de divulgacéo e estimulo a participacéo;

V. Orientar sobre comportamento, cultura, alimentagdo dentre outros no
paises das instituicbes conveniadas;

VI. Monitorar e acompanhar os alunos através de informacgdes recebidas da
instituicdo aonde o aluno esta frequentando o seu desempenho académico durante a
sua estada;

VII. Informar aos dirigentes e ao coordenador de curso como estd a
participagdo do aluno do programa a que estiver inscrito;
VIIl. Zelar pelo Programa de Mobilidade Académica.

Art. 7°. O Setor de Relag6es Internacionais: também podera promover cursos, a
baixo custo, nos idiomas Inglés e Espanhol, sejam eles, presenciais ou através de EAD,
aos alunos da IES, visando preparar a participar de um programa internacional ao longo
do seu curso;

CAPITULO IlI
DO ATENDIMENTO ANTES E DEPOIS NA CHEGADA NO BRASIL

Art. 8° Para os alunos estrangeiros que venham a participar de qualquer
programa de intercAmbio/extensdo, o Setor de Relac¢des Internacionais prestara as
seguintes assessorias/informagdes:

l. Receber o0s documentos enviados pela instituicdo internacional
conveniada;
Il. Analisar, aprovar e inscrever o aluno estrangeiro no programa escolhido;
M. Antes da sua chegada ao Brasil, promover através de Email, Skype,
redes sociais ou outro tipo de contato via internet, as seguintes orientacées:
a) Orientar sobre 0s documentos necessarios para sua viagem ao Brasil;
b) Orientar sobre a informacdo da moeda utilizada no Brasil e a taxa atual
de conversao da moeda utilizada no seu Pais de origem;
c) Orientar sobre os diversos tipos de hospedagem que o aluno podera
utilizar no Brasil;
d) Orientar sobre os diversos tipos de transporte que ele pode ou deve
utilizar para chegar a IES ou se locomover na cidade escolhida;
e) Orientar sobre comportamento, cultura, alimentac&o e outros utilizados
no Brasil.



V. Apés a sua chegada ao Brasil:
a) Promover um tour pela IES mostrando cada setor o auxiliar4 na rotina
universitaria durante sua permanéncia;
b) Apresentar ao Coordenador do Curso a que ele esta matriculado;
c) Promover a inser¢éo do estudante no meio estudantil a que ele fara parte;
d) Acompanhar, através de informag¢des do Coordenador do Curso, 0 seu
desempenho académico durante a sua estada.
V. Oferecer a baixo custo, através de EAD, antes da sua chegada ao Brasil,
cursos sobre a lingua portuguesa, para sua melhor ambientacao no programa escolhido;

VI. Promover durante todo o semestre nucleos de estudos e habilitagdo do
idioma Portugués;
VIL. Promover a insercédo do aluno estrangeiro nos diversos programas de

estagio/emprego oferecidos pelas empresas conveniadas no Brasil, quando for o caso.

Art. 9°. Para melhor atendimento dos alunos estrangeiros na IES pode ser
disponibilizado um recurso de tradugéo para que, caso nao seja possivel a comunicacao
via conversagdo, a mesma ocorra via internet, possibilitando desta forma uma melhor
compreensao.

CAPITULO IV
DO INGRESSO E MATRICULA DO ALUNO ESTRANGEIRO

Art. 10 As regras de participacdo estdo especificadas nos acordos assinados
entre as instituicdes participantes.

Art. 11 A documentacdo a ser apresentada inclui:
a. Registro Nacional de Estrangeiro — RNE;

b. Visto de Estudante;

c. contrato assinado;

d. foto 3X4 de frente e de boa qualidade;

e. Historico parcial traduzido para o portugués (traducgéo feita por tradutor
juramentado).

SECAO |

Processo Seletivo de Alunos Estrangeiros

Art. 12. Para que um aluno estrangeiro ingresse em um curso regular do
UNIATENEU, o mesmo deverd participar normalmente do Processo Seletivo
(Vestibular).



Art. 13. Para a inscrigdo no vestibular do UNIATENEU, o aluno devera entregar a
seguinte documentagao:

a. Registro Nacional de Estrangeiro — RNE ou passaporte;

b. histérico Escolar do Ensino Médio ou equivalente (traducéo feita por tradutor
juramentado);

c. comprovante de pagamento da taxa de inscrigdo (se houver).

SECAO II
Matricula

Art. 14. Para a efetivacdo da matricula, os alunos aceitos deverdo entregar a
seguinte documentagao:

I. 02 (duas) fotos 3x4;

Il. 01 (uma) copia do passaporte com a parte da identificacéo e do Visto
temporario;

Ill. 01 (uma) fotocoOpia autenticada da Certiddo de Nascimento ou Casamento;

IV. Historico das notas traduzido das disciplinas cursadas na instituicao de origem;
V. 02 (duas) vias do Historico Escolar do Ensino Médio (sendo uma delas original);
VI. Registro Nacional de Estrangeiros — RNE;

VII. Visto de estudante

Art. 15. Sendo admissédo por transferéncia de alunos estrangeiros, provenientes
de instituicbes estrangeiras reconhecidas, s6 podera ser feita se houver vagas e dentro
dos prazos previstos pelo Calendéario Académico do UNIATENEU.

SECAOQ I
Transferéncia

Art. 16. O aluno estrangeiro que deseja ingressar no UNIAETNEU, por meio de
transferéncia, devera apresentar:

a. Carta de interesse ou carta de intencdo explicando por que quer estudar na IES;
b. comprovante de dominio da lingua portuguesa;

c. Histérico Escolar parcial original;

d. Tradugao juramentada do Historico Escolar Parcial,

e. Traducdo das ementas das disciplinas cursadas;

f. Passaporte;

g. Preenchimento de formulario de transferéncia;

h. Declaracéao de recursos financeiros.



Paragrafo unico. O aluno podera solicitar a transferéncia para o UNIATENEU a
gualguer momento, respeitando 0s prazos estabelecidos no calendario escolar,
manifestando seu interesse contatando o coordenador de curso ou a secretaria
académica, por e-mail ou carta para o enderec¢o da sede da Instituicdo.

Art. 17. O processo de transferéncia sera analisado pelo coordenador de curso
para avaliagcdo das disciplinas e convalidacdo dos créditos obtidos na instituicdo de
origem, documentada em formulario proprio e anexada ao processo de transferéncia.

Art. 18. Ap6s andlise da documentacdo enviada, em caso de aprovacao da
transferéncia, a Secretaria Académica emitird a Carta de Aceitagdo e enviara para o
aluno (via e-mail e via correio), para que ele possa providenciar seu visto no Consulado
ou Embaixada Brasileira de seu pais de origem.

Art. 19. A transferéncia sera realizada até a data limite de cada semestre, a ser
observada de acordo com o calendario escolar da Instituig&o.

SECAO IV

Prazo de Inscrigéo

Art. 20. Os alunos estrangeiros deverdo encaminhar as solicitacdes de matricula
até as seguintes datas:

a. Para o 1° semestre: Ultima semana de outubro;

b. Para o 2° semestre: Ultima semana de maio.

SECAO V
Conversao de Créditos

Art. 21. Para fins de validagdo de créditos, fica estabelecida a seguinte tabela de
conversao:

I. Sistema Europeu: Atribuido como European Credit Transfer System (ECTS),
sendo 01 (uma) ECTS equivalente a 30 (trinta) horas (envolve as atividades realizadas
em sala de aula, tarefas de casa, laboratério, projetos, etc).

Il. Sistema Americano: Atribuido como crédito/hora, sendo 01 (uma) disciplina de
3 (trés) créditos equivalente a 72 (setenta e duas) horas (2h30 (duas horas e trinta
minutos) de instrucdo presencial por semana e atividades extraclasse como tarefas,
pesquisas, laboratério).



SECAO VI
Equivaléncia

Art. 22. Na avaliagéo da equivaléncia entre os componentes curriculares das
graduac6es envolvidas, a coordenacado de curso devera examinar a compatibilidade
minima de 75% (setenta e cinco por cento), considerando conteudo, carga horaria,
desenvolvimento e intensidade.

CAPITULO IV
DA ADMISSAO DE ALUNO ESTRANGEIRO

Art. 23. Nas normas do Centro Universitario UniAteneu, a selecdo de aluno
estrangeiro para cursar algum curso de graduacao, curso técnico, pés-graduacao se da
mediante processo de selecdo que é feito com critérios pré-estabelecidos.

Paragrafo Unico. Dentre os beneficios das trocas de experiéncias entre os
paises, destaca-se que essas viagens geram, além do aprendizado, um grande
engrandecimento pessoal e profissional.

Art. 24. Sao requisitos para postular uma vaga:

I. Ser cidaddo estrangeiro;
Il.  Possuir visto de permanéncia no Brasil;
Ill.  Apresentar parecer de equivaléncia de estudos realizados no exterior de
ensino médio (Original e cépia);
IV. Apresentar passaporte;
V. Apresentar copia de permanéncia legal no Brasil R.N.E (Registro
Nacional para Estrangeiros) (Original e cépia).

Art. 25. O estudante vinculado a curso de graduacdo da IES em mobilidade
estudantil tera sua matricula registrada no sistema de gestdo académica vigente, na
forma de “mobilidade estudantil internacional”.

Art. 26 ApGs a conclusdo da mobilidade, o aluno, no prazo de até 60 (sessenta)
dias, encaminhara os documentos comprobatérios das disciplinas cursadas com
aproveitamento académico, na instituicdo de destino.

Paragrafo Unico. As alteracdes no plano de estudo e/ou estagio apenas serao
consideradas, para fins de creditacéo, se previamente aprovadas pela Coordenacao do
Curso.



CAPITULO Xl
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. E admitido o afastamento do estudante da graduacéo de suas atividades
académicas para participacdo em programas de mobilidade estudantil internacional,
celebrados entre a IES e outras Instituicbes de Ensino Superior ou Centros de Pesquisa
estrangeiros.

Art. 28. Os periodos letivos em que o aluno realizar a mobilidade internacional
serdo computados para o prazo de integralizacdo curricular.

Art. 29 E de responsabilidade da coordenacdo de curso a recepcéo do aluno
estrangeiro e a realizacdo de reunides para orientacdes gerais.

Art. 30 Os acordos e seus termos aditivos s@o instrumentos que viabilizam
parcerias académicas com instituicbes estrangeiras, podendo ser bilaterais ou
multilaterais.

Art. 31 Em respeito a legislacdo brasileira guanto aos tratados internacionais, a
validade dos acordos é de cinco anos, podendo ser renovados quando do interesse das
partes pactuantes. O programa de intercAmbio objetiva apoiar e implementar a
cooperacdo académica, técnica, cientifica e cultural.

Art. 32. Os casos omissos e as interpretacfes desta Politica devem ser resolvidos
pela Prb-Reitoria de Planejamento e Rela¢des Institucionais, mediante informacfes
complementares, quando necessario advindas do Setor de Relacdes Internacionais.

Art. 33. Este documento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Conselho
Superior Universitario do Centro Universitario Ateneu — UNIATENEU.
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