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REGULAMENTO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

CAPITULO |

DAS CONSIDERACOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente documento tem como finalidade regulamentar as atividades
complementares (AC) dos cursos de graduacdo (Bacharelados, Licenciaturas e
Superiores de Tecnologia), na modalidade presencial e a distancia, do Centro
Universitario Ateneu - UNIATENEU e estabelecer os procedimentos para o seu

acompanhamento, cumprimento e registro académico.

Paragrafo unico. As atividades complementares seréo integradas por atividades

vinculadas ao ensino da graduacao.

Art. 2° Os alunos deverdo cumprir a carga horéaria de atividades complementares
explicita na estrutura curricular dos cursos estabelecida no projeto pedagdégico de cada
curso (presencial e a distancia).

Paragrafo unico. As Atividades Complementares deverdo, obrigatoriamente,

compor o Histérico Escolar do aluno.

Art.3° O cumprimento integral da carga horaria das atividades complementares é

requisito indispensavel a colacdo de grau.

CAPITULO 1

DOS OBJETIVOS

Art. 4° Os objetivos gerais das atividades complementares séo:

I.  Flexibilizar o curriculo pleno dos cursos de graduagdo (Bacharelados,
Licenciaturas e Superiores de Tecnologia) em ambas as modalidades

(presencial e a distancia);

Il. Propiciar aos seus alunos a possibilidade de aprofundamento tematico e

interdisciplinar, articulando os contetdos tedricos e a pratica;



lll. Possibilitar o reconhecimento, por avaliacdo das Coordenacdes de Curso,
das habilidades e conhecimentos do aluno, inclusive adquiridas fora do
ambito da IES;

IV. Estimular a pratica de estudos independentes, transversais, opcionais, de
interdisciplinaridade, de permanente e contextualizada atualizacdo profissional
especifica; sobretudo nas relacdes com o mundo do trabalho, estabelecidas ao longo

do curso, notadamente integrando-as as diversas peculiaridades regionais e culturais.

Paragrafo unico. As atividades complementares orientam-se, desta maneira, a
integrar temas relativos a Educacéo das Relacdes Etnico-raciais, a Histdria e Cultura
Afro-brasileira, Africana e Indigena, aos Direitos Humanos, a Educacdo Ambiental e a
Sustentabilidade.

CAPITULO Il

DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 5° Compreende-se como atividade complementar a atividade ndo entendida
nas praticas pedagogicas previstas no desenvolvimento regular das disciplinas do
curriculo pleno do curso (presencial e a distancia), desde que adequada a formacgéo
académica e ao aprimoramento pessoal e profissional do futuro graduado, de acordo

com o disposto neste Regulamento.

§ 1°. As Atividades Complementares possibilitam o reconhecimento, por avaliagdo
das Coordenacdes de Curso, das habilidades, conhecimentos e competéncias do aluno,
inclusive adquiridas fora do ambito da IES, incluindo estudos, atividades independentes,
transversais, opcionais, de interdisciplinaridade, especialmente, nas relacbes com o

mundo do trabalho, nas a¢des de pesquisa que associam teoria e pratica.

§ 2°. E necessario que as Atividades Complementares envolvam temas acordes

com as disciplinas do curso.

Art. 6° Consideram-se atividades complementares aquelas promovidas pelos
cursos da IES, na modalidade presencial e a disténcia, ou por qualquer outra Instituicdo
devidamente credenciada ou reconhecida pelo UNIATENEU, classificadas nas

seguintes modalidades:



I.  Grupo 1 - Atividades de ensino;

II.  Grupo 2 - Atividades de pesquisa e producéo cientifica;
Ill.  Grupo 3 - Atividades socioculturais, artisticas e esportivas;
IV. Grupo 4 - Outras atividades.

Art. 7° Sao consideradas atividades vinculadas ao Ensino ou Grupo 1:

l. Frequéncia e aproveitamento em disciplinas nédo incluidas no curriculo
pleno e oferecidas pelo curso ao qual o aluno esta vinculado, por outros cursos do
proprio UNIATENEU ou por outras Instituicdes de ensino superior - na modalidade
presencial e a distancia.

Il. Exercicio de apoio as atividades docentes como aluno-colaborador
(monitoria) em disciplinas do curso ao qual o aluno esta vinculado bem como em

disciplinas oferecidas em qualquer curso da IES.

Il. Estagio nado obrigatério, através de convénio, como processo de
complementagdo da formacdo, por periodo ndo inferior a um semestre e mediante
comprovacao fornecida pela instituicdo em que o interessado completou a exigéncia

legal do estagio.

V. Participacdo em atividade extraclasse vinculada a formacéao integral do
aluno seja ela promovida pelo curso ao qual o aluno esta vinculado ou por outra
instituicao afim, tais como: palestras, consultorias, seminarios, simpdésios, workshop e

similares.
Art. 8° Sdo consideradas atividades vinculadas a Pesquisa ou Grupo 2:

I. Participacdo em projetos institucionalizados de pesquisa (iniciagédo
cientifica) vinculado ao curso no qual se encontra matriculado ou a qualquer outro curso
do UNIATENEU, ou instituicdo equivalente, como aluno-colaborador, orientado por
docente ou profissional devidamente qualificado.

Il. Redacdo de artigo ou ensaio técnico-cientifico, publicado em jornal ou
revista académica ou ndo-académica, vinculada a uma das areas de seu curso,
impressa ou eletronica.

[ll. Participagdo em grupos de estudos tematicos coordenados por docentes do
UNIATENEU ou de IES parceira.

IV. Apresentacdo comprovada de trabalhos ou comunicagcbes em eventos
culturais ou cientificos, individual ou coletivamente, em semanas de iniciacdo cientifica,

seminarios e outros, organizados dentro ou fora da IES.



V. Comparecimento, comprovado através de relatorio, a sessdes publicas de
defesa de trabalho de final de curso em instituicbes de ensino superior, de graduacdo
ou de pés-graduacao.

Art. 9° Sdo consideradas atividades socioculturais, artisticas e esportivas ou

Grupo 3:

I. Participacdo em atividades socioculturais, artisticas e esportivas (coral,
masica, danca, bandas, videos, cinema, fotografia, cineclubes, teatro, campeonatos
esportivos entre outras nao curriculares).

II. Membro de diretoria de associacdes estudantis, culturais e esportivas

(Associacao atlética, Centro Académico, Diretério Académico, Comissédo de formatura).
Art. 10 S&o consideradas outras atividades ou Grupo 4:

I.Representacao estudantil.
Il. Representagdo nos 6rgaos colegiados da IES.
Ill. Representagéo de turma.

Paragrafo Unico. Estas atividades deverdo ser, previamente, autorizadas pelo
Colegiado do Curso (presencial e a distancia).

CAPITULO IV

DAS COMPETENCIAS

Art. 11 A Coordenacédo do Curso é responsavel em elaborar a programacao,
apoiar a execucao e mandar para registro as Atividades Complementares, o qual tera

seus procedimentos e normas regulamentadas neste documento.

Paragrafo Unico. As Atividades Complementares ficam sob a responsabilidade

do Coordenador de Curso.
Art. 12 Ao Coordenador de Curso compete:

|. Encaminhar para aprovacéo do Colegiado de Curso, o calendéario de eventos
de Atividades Complementares a ser desenvolvido pela IES;
Il. Supervisionar as atividades complementares, no &mbito do proprio curso;
lll. Propor para aprovacao do Conselho Superior Universitario - CONSUNI,
normas especificas e procedimentos de cada atividade para seu controle e registro,
detalhando as exigéncias de certificado de frequéncia e participacdo, notas obtidas,

carga horéaria cumprida, relatérios de desempenho e outros;



IV. Divulgar, semestralmente, o calendario de eventos para realizacdo de
Atividades Complementares no ambito da IES;

V. Adotar formas sistematicas especificas e alternativas de acompanhamento e
avaliacdo das Atividades Complementares, envolvendo todos quantos se contenham no
processo;

VI. Fazer, sempre que necessario, reunides com os docentes envolvidos com as
Atividades Complementares;
VIl. Analisar e langar as informac¢des necessarias sobre o cumprimento das

atividades complementares, para fins de registro no histoérico escolar de cada aluno.

Art. 13 Compete a Secretaria de Alunos orientar sobre o computo das horas
atribuidas as Atividades Complementares, o estabelecido na tabela de atribuicdes
de horas (anexo);

Art. 14 Os documentos comprobatérios das atividades complementares, deverao

ser inseridos, pelo aluno, via portal, em campo especifico.

Paragrafo unico. Serdo arquivados os documentos comprobatérios anexados

na forma digital, no repositorio institucional, até a expedicdodo diploma.
Art. 15 Ao aluno compete:
. Informar-se acerca das atividades oferecidas dentro ou fora da IES;
II. Inscrever-se nos eventos da IES e participar efetivamente deles;
lll. Providenciar a documentag¢do que comprove a sua participacao;

IV. Apresentar a IES, nos prazos estabelecidos, a documentacéo

comprobatoria das atividades realizadas;

V. Acumular carga horéria de acordo com as normas estabelecidas na

presente Regulamento.



VI. Guardar consigo, em portfélio proprio, até a data de colacdo de grau, a
documentacdo comprobatéria das atividades complementares e

apresenta-la sempre que solicitado.

§ 1° Para obter reconhecimento formal e registrar a sua participacdo em
atividades complementares fora do UNIATENEU, cabe ao aluno inserir, via portal, em
campo especifico, os documentos comprobatdérios da realizacdo das atividades, para

andlise e langamento do coordenador do Curso.

§ 2°. O aluno podera se inscrever em uma ou mais atividades, desde que néo haja
conflito de horarios.

§ 3°. O aluno podera sugerir, junto a coordenacao do curso, a oferta de atividades

complementares.

§ 4°. O aluno podera solicitar a Secretaria de Alunos em qualquer tempo um breve

histérico das atividades complementares ja realizadas por ele.

CAPITULO V

DO OFERECIMENTO, DA MATRICULA E FREQUENCIA DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

Art. 16 Os alunos devem realizar as atividades complementares desde o 1°

semestre de matricula no curso, na modalidade presencial e a distancia.

Art. 17 As atividades complementares podem ser realizadas a qualguer momento,
inclusive durante os recessos escolares, dentro ou fora do turno regular das aulas, sem
prejuizo, no entanto, de qualquer das atividades de ensino ministradas no curso (na
modalidade presencial e a distancia), que sao prioritarias, desde que respeitados os

procedimentos estabelecidos neste regulamento.

Paragrafo Unico. O graduando € livre para escolher as atividades que deseja

desenvolver, desde que cumpra as especificacdes desta norma.

Art. 18 N&o sera aproveitada, para os fins dispostos neste regulamento, a carga
horaria que ultrapassar o respectivo limite fixado para a carga total de atividades
complementares no projeto pedagogico de cada curso (ha modalidade presencial e a

distancia).



Art. 19 A carga horéria atribuida as atividades complementares equivalera, as
horas atribuidas as Atividades Complementares estabelecido na tabela de atribuicbes
de horas (anexo), conforme atestado em documento comprobatorio a ser arquivado na
pasta do aluno, obedecendo- se, contudo, aos limites quantitativos conforme resolugéo

do Colegiado de cada curso em patrticular.

Art. 20 A validacdo e controle das atividades complementares € atribuicdo do
Coordenador do Curso ou de um professor para tanto designado, sendo também o
responsavel para processar o registro dessas atividades, depois de verificada sua
compatibilidade com as regras do presente Regulamento.

Art. 21 A validacdo das atividades complementares sera requerida pelo
graduando interessado, pelo portal do aluno, justificado, assinado e instruido com
comprovante de frequéncia e com todas as demais provas inerentes as exigéncias

formais e materiais de cada Grupo.

Paragrafo Unico. Os requerimentos de validacdo e registro de atividades
complementares deverao ser apresentados pelo aluno a cada semestre.

Art. 22 Serao consideradas validas, dependendo de justificativa ou de exame de
compatibilidade com os fins do curso, na modalidade presencial e a distancia, as

atividades complementares oferecidas pelos cursos da IES.

Art. 23 Seré& respondido em decisao fundamentada do Coordenador do Curso ou
por quem de direito, no prazo de sete dias Uteis, dentro do periodo determinado para
solicitacdo, definido em calendario académico, pedido ou consulta, formalmente
justificados, em que o graduando interessado indaga se determinada atividade
complementar que deseja desenvolver se insere no elenco dos Grupos do presente

Regulamento

Art. 24 Os alunos que ingressarem por transferéncia de outras Instituicbes
poderdo ter aproveitamento integral da carga horaria em atividades complementares
que ja tenha sido devidamente computadas em seu histérico ou documento equivalente,

segundo as normas vigentes na Instituicdo de origem.



Art. 25 Nao serdo consideradas como atividades complementares as atividades
computadas em estagio supervisionado ou outras atividades obrigatérias para todos os
alunos no ambito das disciplinas do curriculo de cada curso, na modalidade presencial

e a distancia.

Paragrafo Unico. As atividades complementares se constituem componentes
curriculares enriquecedores e implementadores do préoprio perfil do formando, sem que

se confundam com estagio curricular supervisionado.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 Cabe ao CONSUNI fazer eventuais adaptagbes das atividades
complementares as peculiaridades de cada curso, na modalidade presencial e a
distancia, dentro das premissas do presente Regulamento, objetivando maior qualidade

e obedecidas as diretrizes curriculares nacionais pertinentes a cada curso.

Art. 27 As atividades complementares ndo computadas em um determinado

periodo letivo podem ser computadas no periodo letivo seguinte.

Art. 28 As atividades complementares ndo poderdo ser aproveitadas para a
concessdo de dispensa de disciplinas integrantes da parte fixa do curriculo de

vinculag&o do aluno.

Art. 29 Compete ao Coordenador de Curso dirimir davidas de alunos referentes
a interpretacdo deste conjunto de normas, bem como suprir as suas lacunas,

expedindo os atos complementares que se fizerem necessarios.

Art. 30 Este conjunto de normas integra o curriculo pleno dos cursos de graduacao
(Bacharelados, Licenciaturas e Superiores de Tecnologia), assim como 0 anexo, e entra

em vigor na data de sua aprovacao pelo CONSUNI.

Art. 31 Os casos omissos serdo resolvidos pelo CONSUNI, ouvido o Colegiado

de Curso respectivo.

Art. 32 Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo

CONSUNI, revogadas as disposi¢cdes em contrario.
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ANEXO

ATIVIDADES COMPLEMENTARES (AC)

GRUPO 1 - ATIVIDADES DE ENSINO

Atividades

Carga horéria

Comprovantes

Monitorias voluntarias e tutorias

em disciplinas presenciais e a

distancia.

Até 10 horas

semestrais

Relatorio final da
monitoria voluntaria, com
assinatura do professor-

orientador.

Cursos realizados em outras
areas afins (idiomas,
gerenciamento, cursos a

distancia, entre outros).

Até 10 horas

semestrais

Certificado ou declaracéo
emitida pela instituicdo

responsavel pelo curso.

Disciplinas de outros cursos
ministrados pelo Centro
Universitario UniAteneu (que
nao integram o curriculo do

préprio curso).

Até 20 horas

semestrais

Histérico escolar ou

declaracdo da Secretaria

Estagio facultativo

supervisionado.

Até 20 horas

Relatério final de estagio,
assinado pelo supervisor

de estéagio.

Disciplinas optativas.

Até 10 horas

semestrais

Frequéncia comprovada e
parecer do coordenador

do curso.
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GRUPO 2 - ATIVIDADES DE PESQUISA E PRODUCAO CIENTIFICA

Atividades

Carga horéria

Comprovantes

Pesquisa cientifica cadastrada

no Centro Universitario

Até 10 horas

semestrais

Declaracéo da Instituicao
certificando a entrega e
aprovacao do relatério final

da pesquisa.

Iniciacdo cientifica (voluntaria)

Até 10 horas

semestrais

Declaracdo do pesquisador-
orientador, sobre a
aprovacao do relatério final
e da carga horéria

desenvolvida.

Grupo de estudos cientificos
(registrado no Centro

Universitario)

Até 10 horas

semestrais

Declaracéo da Instituicao
certificando a entrega e
aprovacao do relatério final

do grupo de estudos.

Producéo
cientifica/técnica/artistica:
publicacéo de artigos, sites,
papers, capitulo de livro,
softwares, hardwares, pecas
teatrais, composi¢cao musical,
producao audiovisual, trabalhos

publicados em anais etc.,

Até 10 horas

semestrais

Devera ser apresentado o
produto
cientifico/técnico/artistico em

papel ou outra midia.

Apresentacao de trabalhos em

eventos cientificos ou similares

Até 05 horas por

trabalho

Declaragéo da comissao

organizadora.

Estudos desenvolvidos em

organizacdes empresariais.

Até 10 horas

semestrais

Apresentacao do estudo

com visto da empresa.

Premiacao cientifica, técnica e
artistica ou outra condecoracédo
por relevantes servigos

prestados.

Até 10 horas

semestrais

Certificado.
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Participacdo em concursos,
exposicdes e mostras ndo

curriculares.

Até 05 horas

semestrais

Declaracdo do promotor do

evento.
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GRUPO 3 - ATIVIDADES DE EXTENSAO (EXCLUSIVAMENTE PARA ACOES

FORA DA IES)
. Carga
Atividades o Comprovantes
horaria
_ Minimo de . -
Curso de Libras Certificado/Declaracédo da Instituicdo
10 horas

Comisséo organizadora
de eventos (cientificos,
técnicos, artistico-
culturais, sociais,
esportivos e similares) de

outras IES

Até10 horas
(duas no

maximo)

Certificado/Declaracdo da

Instituigdo/Organizagéo promotora

Congressos, seminarios,
simpdsios, mesas-
redondas, oficinas e

similares de outras IES

Até 10
horas (dois

No maximo)

Certificado/atestado ou declaragédo da
Instituigdo/Organizagéo promotora

Participacdo em projetos
sociais de outras IES,
trabalho voluntario em
entidades vinculadas a

COMpPromissos
sociopoliticos (OSIPS,
ONG, projetos
comunitarios, creches,

asilos etc.).

Até 3 horas
(duas no

maximo)

Certificado/Declaragéo da Instituicdo

Cursos de extensao de

outras IES

Até 05
horas (dois

No Maximo)

Certificado/Declaracéo da

Instituicdo/Organizac&o promotora
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GRUPO 4 - ATIVIDADES SOCIO-CULTURAIS, ARTISTICAS E ESPORTIVAS

Atividades

Carga horéria

Comprovantes

Representacao estudantil nos
orgaos colegiados, representacao

de turma.

Até 10 horas

semestrais.

Declaracado da secretaria,
presidéncia do conselho ou

coordenador de curso.

Participacdo em atividades
socioculturais, artisticas e
esportivas (coral, musica, danca,
bandas, videos, cinema, fotografia,
cineclubes, teatro, campeonatos

esportivos etc. (ndo curriculares).

Até 10 horas

semestrais.

Declaracgéo da
Instituicdo/Organizagéo

promotora.

Membro de diretoria de
associacgdes estudantis, culturais e
esportivas (Associacao atlética,
Centro Académico, Diretério
Académico, Comisséo de

formatura.

Até 10 horas.

Declaragéo da Instituicdo.

GRUPO 5 - OUTRAS ATIVIDADES previamente autorizadas pelo Colegiado

Atividades

Carga horaria

Comprovantes

Outras atividades previamente

autorizadas como AC.

A ser analisada

Comprovante analisado pelo

Colegiado de Curso
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